Erstellt mit Consolidate (www.consolidate.at)

Documentazione per utilizzare al meqlio il sito web
di Elas SRL

Awviare il Vostro browser (Explorer, Mozilla Firefox,Opera ecc...) e poi digitare:

http://www.elas.it
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Login

Per poter accedere alla propria area riservata del sito & necessario inserire il

“Nome, utente ” e la “Password ”. La password verra fornita da noi direttamente e sara Vostra cura

cambiana immediatamente dopo il primo accesso al sito web. 1l “Nome cliente” resta fisso.
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Dopo solamente il primo accesso al sito comparira questa videata che dovrete compilare in tutti i suoi
campi. Importante & la Vostra password che dovrete conservarla in luogo sicuro, I'indirizzo e-malil
dove volete che le nostre comunicazioni Vi vengano recapitate, la lingua perché in base a quella
scelta da Voi saranno scritte le comunicazioni. Dopo questa scelta cliccare sul primo “Applicare ”.
Concludere con la scelta della o delle parole chiave perché le newsletter Vi saranno recapitate in
base alle Vostre preferenze e cliccare sull'ultimo “Applicare ” in basso.
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Se l'accesso al sito web & avvenuto correttamente Vi troverete nella seguente pagina con la Vostra

ragione sociale e il “Suo operatore personale ” Elas con i vari riferimenti per poterlo contattare.
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A questo punto avrete la possibilita di accedere a tutte le parti del sito web compresa l'area riservata
“Member area”.
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Amministrazione utente

LA MEMBER AREA (AREA RISERVATA DEL CLIENTE)

“Amministrazione utente

ows Internet Explorer [:.]LE':'JE 1
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Cliccando su “Amministrazione utente” si accede a questa pagina dove sono elencati I'utente

primario e tutti gli eventuali altri utenti creati dal cliente stesso cliccando su “creazione nuovo

utente ”

Uscita

Newsletter

Dati dell'utente

2

Creazione nuovo utente

ADKINT990

ELAS GMBH

Contatti

Elas SRL
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Creazione nuovo utente

Una volta cliccato su “Creazione nuovo utente” apparira la seguente videata

In questa sezione avrete la pgssibilita di rendere accessibile, applicando vari gradi di “autorizzazioni”,

i Vostri collaboratori rea riservata. Una volta compilati tutti i campi sopra descritti e quindi con un
nome utente il Vostro collaboratore, una sua password e con il suo indirizzo e-mail, cliccare su

“creare”.
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Se la registrazione del Vostro nuovo utente sara andata a buon fine, comparira la seguente videata
dove saranno elencati la ragione sociale della Sua azienda e a seguire tutti gli eventuali Suoi
collaboratori che Lei ha registrato.

Per decidere come puo utilizzare il sito e quali autorizzazioni accordargli,cliccare sulla “matita” alla

destra del nome utente.
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Una volta cliccato sulla matita

deve decidere in quali sezioni il Suo collaboratore |potra acceder mber area”. Per fare cio

basta cliccare nei quadratini, e quindi autorizzando, mento all’interno della

sezione “Autorizzazioni . Lo stesso lo si dovra fare per la sezione “Parole chigye ” che sara utile per

decidere quali argomenti trasmessi da ELAS tramite newsletter far pervenire al \Rpstro collaboratore.

Importante é ricordare che, per ogni sezione compilata si deve cliccare su “Applicare ” uno per volta.
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Scaricare documenti

Come e quali documenti si possono scaricare dal sito ELAS.it

In questa prova e stato caricato un documento solo di nome detragioni.pdf

In questa sezione pero si troveranno tutti i documenti comprese le byste paghe e tutti i tabulati del

mese. Per scaricarlo basta cliccare sul nome del documento e comparira la finestrella qui sotto
riprodotta. Cliccare su salva per avere il documento nel proprio computer oppure su apri se lo si

vuole solo leggere.
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Scaricare moduli

Nella sezione “Scaricare moduli_ ” trovera tutti i moduli che ELAS Le mette a disposizione utili per

assolvere svariati obblighi burocratici

Per scaricarli sul proprio computer € sufficiente cliccare su “Italiano ” oppure “Deutsch ” e verranno

salvati nella lingua scelta.
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ELAS Informa

Con lo stesso metodo potra scaricare anche i vari “Elas Informa ” che, mese per mese, pubblichiamo

nel sito in italiano e in tedesco
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Comunicazione online

Le comunicazioni online

In questa sezione € possibile compilare online vari moduli di diverse denunce. | tipi di denunce

possibili sono elencate nella pagina “comunicazioni online”.
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Una volta scelto-it‘modulo, dovra essere compilato in ogni sua parte e, cliccando in fondo al modulo

su “INVIA”, ci perverra per e-mail e questo ci permettera di portare a termine la Sua pratica.
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Gestione delle presenze

Per chi gestisce autonomamegnte le presenze, avra la possibilita di registrarle online cliccando su

“Awvio gestione presenze

Verra chiesto un nome utente e una password per poter accedere a questa procedura
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