Erstellt mit Consolidate (www.consolidate.at)

| eitfaden zur Anwendunqg der neuen ELAS Web-
Seite

Offnen Sie lhren Browser (Explorer, Mozilla Firefox,Opera ecc...) und geben Sie folgende Adresse
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http://www.elas.it
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Login

Um sich in den geschutzten Kundenbereich einzuloggen, ist es notwendig “Benutzername ” und

“Password ” einzugeben. Das Password wird lhnen von uns mitgeteilt, wir empfehlen Ihnen dieses

nach\dem ersten Login zu &ndern. Der von uns zugewiesene Benutzer e bleibt fix bestehen.
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Nach dem ersten Login im geschitzten Bereich, treffen Sie auf das Fenster ,Benutzerverwaltung®,

dieses muss vollstandig ausgefullt werden.

Wichtig, Ihr neu angelegtes Password sollten Sie an einem geschitzen Ort verwahren.

Geben Sie jene E-Mail Adresse ein auf welcher Sie unsere kinftigen Mitteilungen erhalten mdchten.
Die Mitteilungen werden in der von Ihnen gewahlten Sprache gesendet.

Haben Sie alle Felder ausgefullt, dann “Ubernehmen ” anklicken.

Wahlen Sie bitte zudem die Themen Uber welche Sie zukinftig informiert werden méchten.

Abschlieffend nochmals auf “Ubernehmes " klicken.
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Ist lhre Registrierung erfolgreich verlaufen, dann finden Sie sich auf dieser Seite mit folgenden
Angaben: |hre Firmenbezeichnung , Ihr personlicher Kundenbetreuer — mit den verschiedenen

Kontaktmdglichkeiten

— 3 Hauptserver - Online[mehanmai] CONSOLIDATE
GG L% 9 ! v QNS
[ QWi ] W (N TR e N 16.05.2003 21) g
,J'_'-' Benutzerverwaltung - Elas GmbH - Meran - Siidtirol - Windows Intevnet Explorer _|ﬂ|5|
g_\ hd IO http:,l’,l’elasZUUS‘web4.portaIFanf.|tfdefkundenbere\ch,l’lnde)kisp I j B i R | IGDGglE p &7
Flle Modifica Wisualizza  Preferti  Strumenti I?' \ I

A A — N 1 >
“:wf EE;? OBEnutzerverwaItunnglas GmbH/Meran—Sudt\ro\ | | \ / {:h i Eg T rg‘j i E’ Pagina wstrumenti -

UN'NERNEHMEN | LEISTUNGEN | REFERENZEN ‘ AKTUELLES | KUNDEMNBEREICH

Cabbelli Raberto
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Neuen Benutzer aniegen
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Jetzt haben Sie die Mdglichkeit unsere Seite uneingeschrankt zu besuchen, auch den fur Sie

wichtigen ,Kundenbereich®.
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Benutzerverwaltung

KUNDENBEREICH (RESERVIERT FUR SIE)

i“ ”

Benutzerverwaltung
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Benuizernverwaltung

Dokumente
Download

Vorlagen
Download

ELAS Berater
Online Meldung
Prasenzerfassung

Cacbelli Raberto

Kundenbereich Ihr personlicher

Kundenbetreuer roberocacheli@elasit
Sie sind angemeldet als:

ELAS GMBH

abmelden

Benutzerverwaltung

Benutzerdaten Loginname

2 ELASGMBH ADMINA990

Neuen Benutzer aniegen

Elas GmbH

Qtto-Huber:

1-38012 Meran Sadtirol - Kalien
00
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Betreten Sie den Bereich “Benutzerverwaltung”, dann erscheint das Fenster mit den Daten des

Primaren Benutzers und allen weiteren Benutzern, welche vom Kunden selbst angelegt werden.

Mochten Sie weitere Benutzer anlegen dann klicken Sie auf “Neuen Benutzer anlegen ”
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Kundenbereich Ihr persénlicher
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Sie sind angemeldet als:
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Neuen Benutzer anlegen

Einmal auf “Neuen Benutzer anlegen” geklickt, 6ffnet sich dieses Fenster

Dieses Fenster ermoglicht Ihnen weiter Benutzer anzulegen. (z.B. lhren Personalverantwortlichen,
Geschaftsfuhrer usw.) Jeder weitere Benutzer erhélt einen eigenen Benutzernamen und ein eigenes

Password.

Sind diese Felder alle ausgefiillt, dann klicken Sie auf ,Erstellen “.
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War die Erstellung des neuen Benutzers erfolgreich, erscheint die Seite mit allen registrierten

Benutzern.

Klicken Sie auf dieses Symbol, um festzulegen in welchem Ausmal} sich jeder einzelne Benutzer im

Kundenbereich bewegen kann.
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Einmal auf dieses Symbol geklickt...

entscheiden Sie durch klicken der jeweiligen Beréchtigungen, welche Zugriffsmoéglichkeiten lhr

Mitarbeiter im ,Kundenbereich® hat/ dann mit “Ubefnehmen " bestatigen.

Wahlen Sie bitte die Schlagworte zu den $ie zuklnftig informiert werden méochten.

AbschlieRend nochmals “Ubernehmen ”
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Dokumente Download

Wie und welche Dokumente kdnnen Sie von unserer Web -Seite herunterladen.

In diesem Beispiel sehen Sie wie ein Dokument (detrazioni.pdf) hinterlegt ist.
Hier werden die monatlichen Dokumente wie Lohnabrechnungen und Buchungsbelege hinterlegt.
Um diese Dokumente herunterzuladen klicken Sie darauf und folgendes Fenster 6ffnet sich.

Dann entscheiden Sie zwischen Speichern , um es auf lhrer Festplatte abzulegen, oder klicken Sie

Offnen , wenn Sie das Dokument nur legen mochten.
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Vorlagen Download

Im Bereich “Vorlagen Download " finden Sie alle Vorlagen die Ihnen ELAS frei zur Verfiigung stellt.

Zum herunterladen auf Ihren Computer klicken Sie auf “ltaliano” oder “Deutsch” und sie erhalten

die Vorlage in der gewiinschten Sprache.
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ELAS Berater

Mit der gleichen Methode kdnnen Sie die monatlichen “ELAS Berater” in Deutsch oder Italienisch

herunterladen.
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Online Meldungen

In diesem Bereich kénnen Sie Meldungen beziglich Ihrer Mitarbeiter direkt an uns schicken.

Meldung auswahlen, ausfillen und online senden.
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Fullen Sie die Meldung vollstandig aus und klicken Sie dann am Ende des Formulars auf “Senden”.

Jetzt haben Sie noch die Mdglichkeit das Formular fir Ihre Zwecke zu drucken.
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Prasenzerfassung:

Nutzen Sie unsere webbasierte Eingabg der monatlichen Pradsenzen und Abwesenheitszeiten dann

klicken Sie auf ,Prasenzerfassung starten®.

Sie werden zur Eingabe eines Benutzernamens und Passwords aufgefordert, dieses erhalten Sie von

uns.
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